                                                                

 Załącznik do Zarządzenia Nr 32/VII/2012
                                       Wójta Gminy Płońsk
                                                     z dnia 23 lipca 2012 r.

Plan kontroli zarządczej w Urzędzie Gminy Płońsk i podległych jednostkach  na rok 2012
	Lp.
	Jednostka/stanowisko/wydział  kontrolowana(e)
	Temat kontroli
	Termin Kontroli
	Rodzaj kontroli
	Osoba odpowiedzialna 
za kontrolę

	1.
	GOPS
	1.Wdrożenie i funkcjonowanie zasad kontroli zarządczej (zarządzenie, regulamin, komisja ds. kontroli).

2. Prowadzenie kart urlopowych za 2011/2012
	wrzesień
	problemowa
	Pełnomocnik ds. kontroli zarządczej

	2.
	APŚ- kadry i obsługa sekretariatu
	1.Prowadzenie ewidencji wyjść pracowników w sprawach służbowych i prywatnych oraz prowadzenie ewidencji godzin nadliczbowych

2.Prowadzenie kart urlopowych za 2011/2012
	październik
	problemowa
	Pełnomocnik ds. kontroli zarządczej

	3.
	Zespół Szkół 
w Lisewie
	1. Wdrożenie i funkcjonowanie zasad kontroli zarządczej (zarządzenie, regulamin, komisja ds. kontroli)

2. Przestrzeganie przepisów dotyczących bezpieczeństwa i higieny pracy pracowników i uczniów (przeglądy dyrektora szkoły w zakresie bhp, dopuszczenie do pracy przez lekarza medycyny pracy, ułożenie planu lekcji.) 
	listopad
	problemowa
	Pełnomocnik ds. kontroli zarządczej

	4.
	Urząd Gminy / Gminna Biblioteka – wszyscy pracownicy
	Sprawdzenie dyscypliny godzin rozpoczęcia i zakończenia pracy
	do końca IV kwartału  2012 r.
	problemowa
	Sekretarz Gminy


