REGULAMIN PRACY KOMISJI

DO SPRAW NADANIA NAZWy ULIcy
W MIEJSCOWOŚCI Szerominek
§ 1.

(zakres regulaminu)

Niniejszy regulamin określa organizację, tryb pracy oraz zakres obowiązków członków Komisji powołanej Zarządzeniem Wójta Nr 45/VIII/2009z dnia 4 sierpnia 2009 roku,  zgodnie z art. 18 ust. 2 pkt. 13 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym   (Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 ze zm.).
§ 2.

(skład Komisji)

W skład Komisji wchodzą:

1. Wójt Gminy - jako przewodniczący Komisji;

2. Pracownik Urzędu wyznaczony przez Wójta - jako sekretarz Komisji;

3. Radny tego okręgu - jako członek Komisji.

4. Sołtys lub inny mieszkaniec miejscowości - jako członek Komisji.

§ 3.

(obowiązki członków Komisji)

1. Członkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonują powierzone im czynności, kierując się wyłącznie przepisami prawa, wiedzą i doświadczeniem.

2. Do obowiązków członków komisji należy w szczególności:

1) czynny udział w pracach Komisji;

2) wykonywanie poleceń przewodniczącego dotyczących prac Komisji;

3) niezwłoczne informowanie przewodniczącego o okolicznościach uniemożliwiających wykonywanie obowiązków członka Komisji.
§ 4.

(prawa członków Komisji)

1. Członkowie Komisji mają prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.

2. Członkowie Komisji mają prawo do wglądu do wszystkich dokumentów związanych              z pracą Komisji.
3. Członkowie Komisji mają prawo do zgłoszenia przewodniczącemu Komisji pisemnych zastrzeżeń do pracy Komisji.

§ 5.

(przewodniczący Komisji)

1. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczący.

2. Do zadań przewodniczącego należy w szczególności:

1) wyznaczenie miejsc i terminów posiedzeń Komisji;

2) prowadzenie posiedzeń Komisji;

3) informowanie członków Komisji o odpowiedzialności w przypadku naruszenia przepisów lub niniejszego Regulaminu;
4) podział pomiędzy członków Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

5) nadzorowanie prawidłowego opracowania dokumentacji;
6) nadzór nad przechowywaniem protokołu oraz wszelkich innych dokumentów.
§ 6.

(sekretarz Komisji)

Do obowiązków sekretarza Komisji należy:

1) prowadzenie protokołu;
2) organizowanie – w uzgodnieniu z przewodniczącym – posiedzeń Komisji;

3) opracowanie projektów dokumentów przygotowywanych przez Komisję, w zakresie zleconym przez przewodniczącego;

4) obsługa techniczno-organizacyjna Komisji;

5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczącego;

6) przechowywanie protokołu, ofert oraz wszelkich innych dokumentów.
§ 7.

(tryb pracy Komisji)

1. Komisja rozpoczyna pracę z dniem jej powołania.

2. Miejsce i terminy posiedzeń Komisji wyznacza przewodniczący.

3. Komisja podejmuje decyzje w obecności, co najmniej połowy jej członków.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, głosowania lub na podstawie sumy indywidualnych ocen członków Komisji. 

5. Jeżeli w trakcie głosowania decyzja nie może być podjęta ze względu na równą liczbę głosów, rozstrzyga głos przewodniczącego.

§ 8.

(protokół z posiedzenia Komisji)

Protokół z posiedzenia Komisji sporządza sekretarz Komisji, a podpisują wszyscy członkowie Komisji.

§ 9.

Regulamin Pracy Komisji wchodzi w życie z dniem zatwierdzenia.
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